Steingaden Prem Wildsteig

Verwaltungsgemeinschaft Steingaden

Stellenanzeige

Die Verwaltungsgemeinschaft Steingaden (Landkreis Weilheim-Schongau)
sucht zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsfachangestellte(n) (m / w / d)

in Teil- oder Vollzeit.

Ihr Aufgabenschwerpunkt ist die Arbeit im Rathaus der Mitgliedsgemeinde Wildsteig, insbe-
sondere durch die Ubernahme der folgenden Aufgaben:

° Blirgerservice

e  Offentliche Sicherheit und Ordnung

. Liegenschaftsverwaltung

Sitzungsdienst

Pass- und Meldewesen:

Kassenwesen

Wabhldienst, Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen

Weitere Tdtigkeiten sind im Rahmen der angestrebten Organisationsentwicklung denkbar.

Unser Anforderungsprofil:

° wiinschenswert ist eine abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestell-
te(n) oder vergleichbar (BL I/ ALI)

° vertiefte Kenntnisse und Erfahrung in der Kommunalverwaltung sind wiinschenswert

® Bereitschaft zur standigen Fortbildung im Fachbereich

e Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie gute miindliche und schriftliche
Ausdrucksweise

. Team- und Kommunikationsfahigkeit

. Gute EDV-Kenntnisse



Wir bieten lhnen:

eine unbefristete, abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit

einen verantwortungsvollen und sicheren Arbeitsplatz mit gleitender Arbeitszeit

ein leistungsgerechtes Entgelt nach dem Tarifvertrag fir den offentlichen Dienst
(TV6D-V)

die tiblichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst (u.a. Zusatzversorgung, Jahresson-
derzahlung)

Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

30 Tage Erholungsurlaub im Jahr

ein gutes Betriebsklima

Ihre Bewerbung mit aussagefdhigen Unterlagen richten Sie bitte bis Freitag, den 26.04.2024
an die Verwaltungsgemeinschaft Steingaden, Krankenhausstrae 1, 86989 Steingaden, bzw.
Ihre Onlinebewerbung als PDF-Datei an personal@vg-steingaden.de.

Bitte verwenden Sie bei postalischen Bewerbungen nur Kopien, weil eine Riicksendung der
Unterlagen nicht erfolgen kann. Die Unterlagen werden nach einem Fristablauf von 6 Mona-
ten, sofern keine Abholung erfolgt, datengeschiitzt vernichtet.

Fir Riickfragen steht Ihnen die Verwaltungsgemeinschaft Steingaden, Herr Lutz, Tel.
08862/9101-26, gerne zur Verfiigung.

Steingaden, den 20.03.2024
Verwaltungsgemeinschaft Steingaden

Maximilian Bertl
Gemeinschaftsvorsitzender



